Mistni knihovna Kojatky

Knihovni rad

Clinek I
Zakladni ustanoveni

Mistni knihovna v Kojatkach(dale jen knihovna) je vetejnou knihovnou, kterd
poskytuje zdkladni i specialni knihovnické sluzby a realizuje pravo ob&ana na svobodny a
rovny pfistup k informacim. V souladu s pfijatou Listinou lidskych prav a svobod umoZiuje
rovny pfistup ob&aniim ke kulturnim hodnotam obsaZenych v systematicky budovanych
knihovnich fondech a podporuje kulturni a tviiréi rozvoj ¢lovéka a jeho vazbu s historickymi
tradicemi. -

Clének IL.

Uzivatelé a ¢tenari knihovny
1. UZivatelem knihovny se stava kaZdy, kdo vyuzije jejich sluZeb. Ctenat je povinen seznamit
se s knihovnim fadem, ktery je vefejné ptistupni v knihovné. Pisemnou pfihladkou a svym
podpisem se stvrzuje, Ze souhlasi s podminkami, za kterych jsou sluzby uvedené v knihovnim
fadu poskytovany, a Ze odpovida za ztratu nebo poskozeni vypjéenych dokumenti podle
knihovniho fadu a pfislu$nych pravnich pfedpisu.
2. Ctendfem knihovny se mohou stt:
a) ob&ané CR star3i 15 let
b) déti a mladeZ do 15 let jen se souhlasem jednoho ze svych rodi¢i nebo jejich zdkonnych
zastupc.
c) cizi statni pislusnici
3. Zpiisob registrace ¢tenare:
fyzické osoby Z4daji o pfijeti do fad ¢tenaia pfihlaskou, kde uvedou jméno, ptijmeni a adresu
pobytu, zaplati poplatek za uZivani knihovnich sluZeb a souéasné predlozi:
- platny ob¢ansky prikaz
- déti a mladez do 15 let pisemny souhlas jednoho ze svych rodi¢ti nebo zikonnych zastupctt
- cizi ob¢an cestovni pas a povoleni k pobytu
4. Ctenafi maji pravo si vyz4dat od pracovnika knihovny informace o vyptijénim systému,
knihovnim fondu, systému katalogd, kartoték apod.
5. Ctenat je povinen ohlasit knihovn& zmé&nu jména, bydlists, nabyti ob&anského prikazu.
6. Ctenafem knihovny prestava byt ob&an:
- ktery se sam odhlasi z fad &tenari
- ktery je vylougen pro iimyslné nebo nedbalosti zavin&né poskozeni dokumentu &i jeho ztrétu,
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anebo zpusobi-li knihovné jinou Skodu a neposkytne v uréeném terminu predepsanou nahradu.
- ktery je vylou¢en pro poruseni knihovniho fédu, pfedpist platnych pro knihovny & pokyna
pracovniki knihovny.

- ktery je vyloucen z hygienickych diivodi

7. UZivatel, ktery byl z fad ¢tendfi jiz jednou vylouden pro porugovani knihovniho fadu, se
nemiiZe stat znovu &tenafem knihovny.

Clanek IIL. g

Pijcovani dokumenti mimo knihovnu
A. Obecna ustanoveni o piijéovani

1. Pfi piij¢ovani dokumentd z knihovniho fondu plati ustanoveni obéanského zakoniku o
pijcovani véci.

2. O zap(jCeni dokumentu formou vyputjeky rozhoduje knihovna. Dokumenty z fond(, uréené
k pijcovani mimo knihovnu, si mohou piijéovat jen tadngé registrovani étenafi.

3. Ctenaf maZe mit vypujéené najednou nejvyse 10 dokumentt. V odivodnénych ptipadech
miiZe mit &tenaf vypajéeno i vice dokumentd, knihovna si viak vyhrazuje pravo posoudit
odlivodnénost tohoto poZadavku.

4. Knihovna miiZe pocet ptjeovanych dokumentii kdykoli omezit, a to zejména v pripadech,
kdy se jednd o ¢tenare, ktefi:

- Jsou nové registrovani a doposud nevyuzili sluzeb knihovny

- nemaji v obci trvalé bydlisté

- Jsou cizimi statnimi p¥isludniky

- nedodrZuji vypjéni lhity a jsou ¢asto upominani

- v dal3ich ptipadech podle uvaZeni pracovnika knihovny

5. O vSech vyjimkéch pfi vyptjéovani rozhoduje pracovnik knihovny.

6. Evidenci pdjéenych dokumentit provadi knihovna pomoci evidenénich knih nebo
pfedepsané knihovnickeé techniky tak, aby byla zaru¢ena pritkaznost zaptij¢eni jednotlivych
svazkl konkrétnimu étendfi a zarucena ochrana knihovnich fondu.

7- Pfed pfevzetim vypijcky je &tenaf povinen si dokument prohlédnout a ihned ohlasit
viechny zdvady a ovéfit si, zda knihovnik zavady zapsal.

8. Ctenaf ruéi za vypiijéeny dokument do té doby, dokud je zaregistrovén ve vypijénim
protokolu.

9. Ctendf nesmi vypijéeny dokument pijéovat dal$im osobam.

10. Vypiijeky jsou uvedeny v souladu s technikou evidence vypujéek.

B/ Vypijéni lhaty

1. Vypiijéni Ihita je stanovena takto:
- knihy 1 mésic

- periodika 1 tyden
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2. Knihovna je opravnéna stanovit krat3i lhity pro jednotlivé vypijeky.

3. Vypiijéni Ihiita miZe byt dvakrét prodlouZena, neZada-li dokument Jiny Etenaf. Vyjime&né je
mozné dal3i prodlouZeni vyptijtky, ale jen po piedloZeni dokumentu.

4. Pokud ma &tenaf knihu piij¢enou vice jak 125 dni a nevrati ji, nebude mu Zadny jiny
dokument zaptijéen.

C. Vraceni dokumentu (knih)

1. Ctenéf je povinen vratit vypijéené dokumenty véas a v takovém stavu, v jakém jej prevzal
2. Do knih a ¢asopisti neni dovoleno vpisovat, podkozovat je vystithovanim a odstrafiovanim
volnych pfiloh.

3. Piipadné poskozeni dokumentu, zjist&né knihovnou pii vraceni, jde na vrub &tende, pokud
neupozornil na toto poskozeni jiz pti prevzeti dokumentu. Ctenaf, ktery poskozeny dokument
vraci, je povinen uhradit knihovn& nahrady na opravu nebo thradu dokumentu jako pfi ztraté.
4. Vraci-li ¢tenaf vypijéeny dokument vyjimeéné postou, je povinen jej tadn zabalit a poslat
doporuceng nebo zésilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku, kdy ji knihovna v potadku
pfevezme.

Clanek IV.

Ztraty a nahrady
1. Ctenaf je povinen neprodleng ohlésit knihovn& ztratu, podkozeni nebo znideni dokumentu
(knihy) a vzniklou 8kodu nahradit.
2. Nahradu 5kody za ztracené a zniené dokumenty vymaha knihovna v tomto potadi:
a) ¢tenaf preda knihovné ndhradni nepo3kozeni exemplaf vyplijéeného dokumentu
b) ¢tenayf uhradi knihovné aktudlni trzni cenu dokumentu v dob& oznameni

Clinek V.

Poradkova opatreni
1. Uzivatel knihovny je povinen zachovévat knihovni t4d, Fidit se pfedpisy a smérnicemi pro
¢innost knihovny a pokyny pracovnikii knihovny, chrénit zafizeni knihovny a jeji fondy rovnéz
je povinen vyhovét Zadosti knihovnika o kontrolu zavazadel, popt. i vyloZeni ptedmétt z
odévu.
2. Pracovnik knihovny je opravnén vykazat uZivatele z knihovny nebo jej trvale vylougit z tad
¢tenafil, nedodrzuje-li ustanoveni knihovniho tddu, chova-li se nevhodné atd.

Clanek VI.

Poplatky za knihovni sluzby
1. Poplatek za knihovni sluzby se hradi za obdobf jednoho roku, je povinen jej zaplatit kazdy
uzivatel knihovny, ato:
- pfi registraci
- pfi prvni navstévé knihovny v novém kalendainim roce
2. Vy3e poplatku za knihovni sluZby je stanovena takto:
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- déti a mladeZ do 15 let 5,- K¢

- dospéli: 10,- K¢
- dtichodci nad 70 let: zdarma
Clanek VIL

Zavérecéna ustanoveni

Ptipominky ke sluzbdm knihovny mohou uZivatelé poddvat osobné u pracovnice knihovny
nebo u starosty obce. Pro jejejich vytizeni plati ustanoveni pfislusnych zakonnych norem o
vyfizovani stiZnosti, oznameni a podnéti.

Knihovni fad je zdvazny pro vSechny uZivatele knihovny.

Tento knihovni ¥ad nabyva platnosti dnem 16.12.2002.

Obecni ufad Kojéatky

{ iu(// A
Pukl Lubomir
starosta obce
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Mistni knihovna Kojatky, Kojatky €. 155 p¥i Obecnim ifadé Kojatky.

Dodatek ke knihovnimu fadu Mistni knihovny Kojatky,

kterym se méni ustanoveni €ldnku VI. — poplatky za knihovni sluzby.

Odstavec 1 a 2 se zruSuje a nahrazuje se takto:
Poplatek za knihovnické sluzby se zrusuje.

Ostatni ¢lanky zastdvaji ve stejném znéni.
Tento dodatek nabyva platnosti schvaleném v OZ.

V Kojatkach, dne 15.5.2006

Obecni urad Kojatky:

g7

Pukl Lubomir — starosta

Schvwdleno v 02 9.6.2006
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