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Jednaci rad zastupitelstva obce Kojatky

: Clanek L.

Uvodni ustanoveni

Jednaci tad zastupitelstva obce (déle jen zastupitelstvo) upravuje ptipravu a prubéh zasedani,
pfijimani usneseni a zabezpecovani jejich plnéni.
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Clanek II.

Zakladni ustanoveni

Zastupitelstvo, jako nejvyssi organ samospravy obce, rozhoduje o vSech zalezitostech
patficich do samostatné ptisobnosti. Ve vécech pienesené ptisobnosti jen stanovi-li tak
zakon o obcich nebo zvlastni zakon.

Vykonava ptisobnost vymezenou v ustanoveni § 84 a 85 zédkona o obcich, v souladu s
ustanovenim § 84 odst. 4 si muze vyhradit dalSi pravomoci v samostatné plisobnosti
mimo pravomoce vyhrazené¢ radé¢ obce. K vyhrazeni dalSich pravomoci piijme
zastupitelstvo samostatné usneseni tak, aby bylo ziejmé, od kterého data si dalsi
pravomoci vyhradilo.

Zastupitelstvo déle rozhoduje o zruseni usneseni rady obce, pokud mu jsou k
rozhodnuti pfeloZena.

Zastupitelstvo ma 7 ¢lent zvolenych v komunalnich volbach.
Zasedani zastupitelstva jsou vetfejna a konaji se v uzemnim obvodu obce.

Kazdy obcan obce, ktery dosahl 18 let veéku, a fyzicka osoba, ktera dosahla veéku 18 let
a vlastni na izemi mésta nemovitost ma pravo:

» Vyjadrovat na zasedani zastupitelstva své stanovisko k projednadvanym vécem v
souladu s timto jednacim fadem. Zpusob vykonu tohoto opravnéni je praven v ¢l.
V. odst. 9 jednaciho fadu;

» Vyjadiovat se k navrhu rozpoctu obce a k zavére¢nému uctu obce za uplynuly

kalendarni rok do usneseni a zépist z jednani zastupitelstva, do usneseni rady

obce, vyboru zastupitelstva a komisi rady obce a pofizovat si z nich vypisy;

Pozadovat projednani wurCité zalezitosti v oblasti samostatné plsobnosti

zastupitelstvem obce;

» Je-li zadost podepsana nejméné 0,5% obcant obce, musi byt projedndna na jejich
zasedani nejpozdeji do 60 dnd;

» Podavat organim obce navrhy, piipominky a podnéty. Podani organy obce
vyfizuji bezodkladné ve lhitach stanovenych dle § 16. odst. 2 zdkona o obcich.

Zastupitelstvo se schazi zpravidla jedenkrat za 2 mésice, musi vSak byt svoldno
nejméné jedenkrat za tii mésice a musi se konat v izemnim obvodu obce.



2. Mimoi4dné zasedani muiZe byt svolano k projednani mimotadnych nebo zavaznych
ukolu, které nesnesou odkladu, rozhodne-li o tom starosta.

3. Mimojadné zasedéni zastupitelstva musi byt svolano, pozada-li o to jedna tfetina ¢lent
zastupitelstva, prednosta okresniho Ufadu nebo hejtman kraje. Zasedani se v tomto
piipadé kona nejpozd&ji do 21 dnti ode dne, kdy Zadost byla dorucena.

4. Obecni tfad informuje o misté, dobé a navrzeném programu jednani zastupitelstva.

Informaci vyvési na ufedni desce alespoil 7 dni pied zasedanim zastupitelstva.
Uvedenou informaci zverejni také zptisobem v misté obvyklym.

Clanek III.

Priava a povinnosti ¢lent zastupitelstva

1. Clen zastupitelstva sklada na zacatku prvniho zasedani zastupitelstva, kterého se po
svém zvoleni zucastni, slib stanoveny zakone. Mandéat vykonavéa osobné a v souladu
se svym slibem. Neni pfitom vazan zadnymi piikazy.

o

Clen zastupitelstva ma pravo:

> Piedkladat navrhy zastupitelstvu obce a dal$im organim, jichz je Clenem;

> Vznaset dotazy, piipominky a podnéty na radu obce a jeji jednotlivé Cleny, na
vybory a vedouci organizanich slozek, statutarni organy ptispévkovych
organizaci, které obec ziidila, nebo zastupce mésta v organech pravnickych osob,
které obec zalozila. Odpovéd’ musi byt podana bezodkladné, nejpozdg€ji do 30
dni, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici ml¢enlivost;

» Pozadovat od zaméstnancli obce informace ve vécech, které souviseji s vykonem
funkce ¢lena =zastupitelstva, pokud poskytnuti nebrani zdkony upravujici
ml&enlivost nebo zakaz jejich zvefejnéni. Informace musi byt poskytnuta
nejpozdéji do 30 dnt.
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3. Clen zastupitelstva je povinen:

» Zucastiovat se zasedani zastupitelstva, piipadné zasedani jinych organd, jejichz je
¢lenem a plnit ukoly;

> Hajit z4jmy ob&anl obce a jednat tak, aby nebyla ohroZena vaznost jeho funkce;

> Sdélit organu obce, ktery ma projednat a rozhodnout urcitou zalezitost, Ze jeho
Gi¢ast na projednani této zaleZitosti by mohla znamenat stret zajmu (§ 83 zak.).
O vylouceni rozhodne piisluSny organ.

Clanek IV.

Priprava zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva piipravuje starosta obce v soucinnosti s vybory zastupitelstva,
svymi komisemi, odbornymi pracovnimi skupinami, dalsimi ¢leny zastupitelstva, ve
spolupraci s organy a tetimi osobami, jichZ se projednédvand véc tykd nebo mohou



2.

prispét ke kvalitni pfipravé a projednani véci. Pii pfipravé programu vychazi z planu
¢innosti zastupitelstva.

Starosta obce:

> Urdi &as, navrhne program jednani a stanovi misto zasedani v souladu se zakonem

o obcich tak, aby se ob¢ané mohli zasedani zastupitelstva ucastnit;

Starosta obecniho Gfadu, bude odpovédny za informovani vefejnosti o misté, dobé

a programu pripravovaného zasedani zastupitelstva na uredni desce obce, vCetné

dodrzeni 7 denni lhity;

Uréi zptisob piipravy jednani a odpovédnost za zpracovani materiald;

Je-li to Gelné zajisti zpracovani expertiz, posudki, stanovisek a pruzkumd, pro

tuto potiebu je opravnéna urcit pracovni skupiny a tymy:

> Podle obsahu jednani zajisti Gcast zaméstnancii obce, organl a tietich osob,
jejichz ucast je pii jednani zadouci.

Y
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3. Materidly pro zasedéani zastupitelstva se zpracovavaji tak, aby umoznily komplexni
posuzovéni a piijeti G€innych opatfeni. Musi byt véené spravneé, aplné, vystizné a strucné
a musi obsahovat viechny podstatné podklady nutné pro rozhodnuti a navrhy na opatfeni.
Névrhy usneseni musi byt konkrétni, adresné, terminované a kontrolovatelné.

4. Rozborova &ast materialu bude obsahovat zhodnoceni dosavadniho stavu, pfedchozi
opatieni, vysvétleni zaméru a cile, k némuz ma rozhodnutim dojit, odGvodnéni
navrhovanych feSeni, zhodnoceni vyhod a nevyhod, zhodnoceni finan¢ni narocnosti,
piipadné dalsich disledki, pokud mozno ve variantach.

5. Za piipravu a zpracovani materiald je odpovédny starosta obce.

o
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Clanek V.

Jednani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva svolava a zpravidla fidi starosta. V jeho neptitomnosti
mistostarosta.

2 Zastupitelstvo je usnaSenischopné, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech jeho
¢lend. Jestlize pii zahajeni zasedani nebo v jeho pribéhu neni piitomna nadpolovi¢ni
vétsina viech &lend zastupitelstva, ukonéi piedsedajici zasedani. Do 15 dnu se kona
jeho nahradni zasedani.

K platném usneseni, rozhodnuti nebo volbe je tieba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny
viech &lend zastupitelstva obce. Rozhodovani o procedurdlnich otazkach ve.
schvalovani programu jedndni se piijima vétSinou hlasi piitomnych c¢lent
zastupitelstva.

Clenové zastupitelstva podepisuji presenéni listinu. Po zahajeni zasedani zjisti
predsedajici pocet piitomnych ¢lenl zastupitelstva a konstatuje, zda je zastupitelstvo
usnésenischopné. Pokud tomu tak je, nechd schvalit program jednani, dva ovetovatele
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zapisu a dle potieby necha schvalit navrhovou, piipadné dalsi komise. Déle jmenovité
uvede zaméstnance obecniho Gfadu, ktery provede zapis.

Poté predsedajici oslovi pfitomné Cleny zastupitelstva, zda ma n€kdo z nich namitky
proti zapisu. Pokud tomu tak neni, jednani dale probiha podle schvalen¢ho programu.

O zatazeni navrhii na zménu programu zasedani zastupitelstva v jeho prib&hu necha
predsedajici samostatn¢ hlasovat.

Pravo predkladat navrhy k projednani maji ¢lenové zastupitelstva a vybory. Pokud
predklada navrh vybor zastupitelstva, ¢ini tak prostfednictvim svého piedsedy nebo
jiného povéteného ¢lent vyboru.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim povéieny zastupce,
senator, poslanec, pfednosta okresniho ufadu, jim urCeny zastupce nebo zastupce
organu kraje, musi mu byt slovo udéleno. Pokud osoba vyse uvedend nebude
predsedajicimu zasedani osobn¢ znama, je povinna své opravnéni dolozit.

Pravo vystupovat v diskuzi, podavat navrhy a ptipominky k projednavanym bodim
maji ¢lenové zastupitelstva.

Pravo vyjadrovat sva stanoviska k projednavanym bodim ma dle § 16 zdkona obcan
mésta a fyzicka osoba, ktera vlastni na tizemi mésta nemovitost. Pokud bude obc¢an
nebo vlastnik nemovitosti chtit vyuzit svého prava a nebude osobou, kterd je
predsedajicimu zasedani osobné znama, je povinna své opravnéni k vystoupeni
prokazat. Prokazovani se déje predlozenim priikkazu totoznosti (ob¢anského priikazu,
cestovniho pasu nebo jiného dokladu, ze kterého je mozno osobu identifikovat) u
vlastnikii nemovitosti ovéfenym vypisem z katastru nemovitosti. Doklady provéii
urCeny zameéstnanec obecniho ufadu u prezentace a ten je ptihlasi do rozpravy. Pokud
nebude identifikace provedena, piedsedajici obanu slovo neudéli.

Ptihlasovani do rozpravy je mozné v prub&éhu zasedani, nejdéle vSak do doby skonceni
diskuse k bodu, ke kterému se vztahuje ptislusné stanovisko.

Piedsedajici udéli obcanu slovo po skonceni diskuse k projedndvanému bodu. Délka
projevu muize byt po odsouhlaseni pritomnych ¢lent zastupitelstva omezena na urcitou
dobu. O souhlasu s prodlouzenim dohodnutého ¢asového limitu necha predsedajici
hlasovat. Diskutujici mize ve svém projevu pokracovat, hlasuje-li pro pokracovani
nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych Clent zastupitelstva. Piekroceni ¢asového limitu a
nesouhlas s jeho prodlouzenim je diivodem k odnéti slova.

.V piipadé neptistojného chovani obfana v jednacim silu ho muze predsedajici

napomenout a za opakované nebo pokracujici nepfistojné jednani vykazat z jednaciho
salu. Pokud se obcan tomuto potadkovému opatieni nepodrobi dobrovolné, muize
piedsedajici zasedani prerusSit a ruSitele pofadku nechat vyvést (napi. méstskou
policii).

Ostatni piitomni mohou vystoupit pouze se souhlasem nadpolovi¢ni vétSiny
pfitomnych ¢lenu zastupitelstva.
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Slovo udéluje predsedajici na zakladé zvednuti ruky. Slova se mize ujmout pouze ten,
komu bylo ud¢leno.

Zamé&stnancum obecniho ufadu, predstavitelim organizaci a zatizeni ziizenych obci a
¢lenim organt obchodnich spoleénosti, ve kterych ma obec majetkovou tcast, mize
predsedajici udélit slovo k projednavanému bodu ptimo.

Predsedajici muze odejmout slovo, pokud je ohrozen ¢asovy plan jednani, diskuse
neni vécnd a diskutujici se odchyluje od tématu a diskuse tak nevede ke kone¢nému
rozhodnuti. Diskusi ukon¢i predsedajici, nejsou-li podany dalsi ptihlasky do diskuse,
nebo rozhodne-li tak zastupitelstvo.

Clen zastupitelstva, ktery piednasel a zdivodnoval navrh, je opravnén vystoupit pred
ukonéenim diskuse a zaujmout stanovisko k ptipominkdm a protinavrhiim.

Po ukonceni diskuse ¢lent zastupitelstva si piedsedajici ovéiil, zda obcané, resp.
vlastnici nemovitosti cht&ji k projednavanému bodu zaujmout stanovisko. Pokud tato
situace nastane postupuje podle bodu 9. Pokud pozadavek na vyjadfeni stanoviska
vznesen neni, necha o projedndvaném bodu hlasovat.

Clanek VI.

Priprava a usneseni zastupitelstva

Pfedkladatel bodu pro jednani zastupitelstva je povinen zpracovat a predlozit ndvrh na
usneseni nebo opatteni, piipadné i v nékolika variantdch. Navrh musi byt konkrétni,
terminovany s uréenim konkrétni odpovédnosti u kazdého bodu.

Zpracovani kone¢ného znéni navrhu je mozné ulozit navrhové komisi, kterd vychézi z
piedlozeného materialu, z vystoupeni ¢lenti zastupitelstva v diskuzi, z jejich namétu,
pfipominek a navrhu, ze stanovisek organti mésta, podfizenych organizaci, ze
stanovisek ob¢ani vznesenych k projednavanym bodium a vsech dalSich dostupnych
podkladi.

Usneseni muze ukladat ukoly starostovi obce, ¢lenim zastupitelstva a vybortim

zastupitelstva. Jinym subjektim lze ukladat tkoly jen pokud to pfipoustéji pravni
predpisy.

Clanek VII.

Postup pri hlasovani zastupitelstva

Predsedajici poskytne ¢lenim zastupitelstva ¢as potiebny k sezndmeni se s navrhem
usneseni.



Predsedajici pifed kazdym hlasovanim o ndvrhu na usneseni zjisti, zda je pifitomna
nadpolovi¢ni vétSina ¢lentim zastupitelstva. Neni-li tomu tak, je povinen postupovat
dle ¢lanku V. odst. 2.

O navrhu muze byt hlasovano vcelku nebo samostatné podle bodt. Byly-li predlozeny
proti navrhy nebo pozménovaci navrhy, které nejsou zahrnuty do piedlozeného
navrhu, hlasuje se nejprve o nich v poradi, v jakém jsou vzneseny a potom o ostatnich
Castech usneseni.

Neziska-li predlozeny navrh nebo zddnd z variant potfebny pocet hlasi, muze
zastupitelstvo ustavit dohodovaci komisi, ve které budou zastoupeni zastupci vSech
odchylnych nazorii. Ukolem této komise bude vyjasnit pti¢iny odchylnych stanovisek,
sjednotit je a zpracovat piijatelny navrh.

Jestlize usneseni nebude pfesto pfijato, mize byt jednéni o pfisl. bodu ukonceno a
dohodovaci komisi bude ulozeno, aby se do ur¢itého terminu pokusila dosdahnout
souhlasu. O pfijeti navrhu se v takovémto piipadé hlasuje na nejbliz§im zasedéani
zastupitelstva.

Jestlize v prubéhu projednavani navrhu vyjde najevo, Ze predloZeny material neni
Gplny nebo vyjdou najevo nové okolnosti, které vyzaduji podstatné doplnéni nebo
ptepracovani navrhu, které neni mozno provést v pribéhu zasedani, zastupitelstvo
obce rozhodne o odro¢eni tohoto bodu na dalsi zasedani zastupitelstva.

Hlasovani probiha zpravidla aklamaci. Kterykoli ¢len zastupitelstva miize navrhnout,
aby bylo hlasovani tajné. O takovém navrhu rozhodne zastupitelstvo vétSinou hlast
ptitomnych ¢lent. Hlasovani o volbé a odvolani starosty, mistostarosty a dalsich ¢lenti
rady probiha tajnym hlasovanim.

Na navrh ¢lena zastupitelstva, pti schvéleni nadpoloviéni vétSinou ptitomnych ¢lent
zastupitelstva, lze provést hlasovani podle jmen.

Clanek VIII.

Zapis z jednani a usneseni zastupitelstva
Zapis z jednani zastupitelstva vyhotovuje zapisovatel. V zapise se vzdy uvede:

v Schvaleny poiad jednani

v' Pocet pritomnych ¢lent zastupitelstva
v Prubé a vysledek hlasovani

v' Ptijata usneseni

Kromé vyse uvedeného se v zapise uvadi:
v Misto a ¢as jednani zastupitelstva

v Iméno predsedajiciho a jména ovéfovatelu
v" Stru¢na vystoupeni fe¢nikl



3. Zapis ze zasedani podepisuje starosta nebo mistostarosta a urceni ovétrovatelé.

4. Zapis musi byt vyhotoven do deseti dnli po skonceni zasedani. Za jeho uloZeni
mozngsti do n¢j nahlédnout odpovida obecni tfad.

5. O néamitkdch clena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejbliz§i zasedéani
zastupitelstva.

Clanek IX.

Zabezpeceni plnéni usneseni zastupitelstva

1. Plnéni usneseni zastupitelstva zabezpeCuje starosta obce. Rozpracuje piijaté usneseni
na dil¢i ukoly ucini opatfeni potiebna k jejich zabezpeceni a splnéni.

2. S plnénim usneseni zastupitelstva, s vyfizenim podnéti a piipominek ¢lent

zastupitelstva, ob¢ant a osob vlastnicich ve mésté nemovitost seznami starosta obce
nejblizsi zasedani zastupitelstva.

Clanek X.

Technické zabezpeceni zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva administrativné, organiza¢n¢ a technicky zabezpecuje starosta obce.

Clanek XI.

Zavéretna ustanoveni

Tento jednaci fad je zpracovan dle zédkona ¢. 128/2000 Sb. Schvalenim tohoto jednaciho fadu
pozbyva platnosti jednaci fad vydany podle § 43 zakona ¢. 367/90 Sb., o obcich schvéaleny
obecnim zastupitelstvem dne 6.12.2002.

Jednaci tad schvililo zastupitelstvo dne 77 77/ Z07%
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